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Die Gemeinde Ohlsbach besetzt ab sofort folgende Stelle:

bzt anereannter Erholungsort im CMttleren QOSchwiarawald

Sachbearbeiter fiir das Biirgerbiiro (m/w/d)
in Teilzeit - ca. 50 % bis 60 % | Eingruppierung EG 5/ EG 6 TVOD | unbefristet

Abwechslungsreich, burgernah und mittendrin: Das Birgerbuiro ist die erste Anlaufstelle
fur die unterschiedlichsten Anliegen unserer Birgerinnen und Birger. Zur besonderen
Serviceleistung gehoéren die im Burgerblro integrierte Postfiliale sowie die
Tourismusinformation.

Wenn Sie gerne mit Menschen arbeiten, serviceorientiert auftreten, kommunikativ und
konfliktfahig sind und Teil eines engagierten Teams werden méchten, dann sind Sie bei
uns genau richtig. Freuen Sie sich auf ein vielseitiges und verantwortungsvolles
Aufgabengebiet!

Ihre Aufgaben bei uns:

Bearbeitung von Ab-, An- und Ummeldungen im Einwohnermeldeamt
Sachbearbeitung von Melde-, Pass- und Ausweisangelegenheiten
samtliche Aufgaben der Meldebehdrde

Serviceleistungen fur die Deutsche Post

Mitarbeit bei der Durchfiihrung von Wahlen

Allgemeine Verwaltungsaufgaben

Betreuung und Beratung der Birgerinnen und Blrger am Empfang

Das bringen Sie mit:

o erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/-r oder
vergleichbare Ausbildung

e Erfahrung in einer 6ffentlichen Verwaltung

¢ Kenntnisse im allgemeinen Verwaltungsrecht

e sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Dariiber hinaus sind von Vorteil:

e Erfahrungen und Kenntnisse im Bereich Melde-, Ausweis- und Passwesen
e Kenntnisse insbesondere der gangigen Softwareanwendung

Wir freuen uns uber Ihre Bewerbung:
bis 27.07.2026 an:

Gemeinde Ohlsbach Frau Dietz, Hauptamt:  07803/9699-31 www.ohlsbach.de
Hauptstral3e 33

77797 Ohlsbach Herr Laske, Burgerbiro: 07803/9399-14

Ansprechpersonen: Mehr Infos unter:

oder per Mail an
schoener@ohlsbach.de (als_eine pdf)
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